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Factsheet WPTool: Voor overzicht en grip in MS365

De WPTool ondersteunt organisaties bij het creëren van 
overzicht, structuur en controle binnen hun Microsoft 365 
omgeving. Door snelle groei van SharePoint- en Teams-
omgevingen ontstaat vaak versnippering van informatie, met 
risico’s voor beveiliging, compliance en efficiënt werken. De 
WPTool helpt deze wildgroei duurzaam terug te dringen door 
inzicht te bieden in informatie, risico’s beheersbaar te maken 
en informatiebeheer ook in M365 in de praktijk om te zetten. 
Zo krijgen informatiebeheerders grip op hun regierol tussen 
business en ICT en wordt informatie veilig, vindbaar en conform 
wet- en regelgeving beheerd.

De WPTool
De WPTool kan voor verschillende doeleinden worden ingezet:

•  Informatiebeheer in MS365.
•  Archiveren van chats, kanaal posts, OneNote en To Do’s.
•  Archiveren van e-mails en agenda’s.
•  Retentie en classificatie.

Documenten
•	 Zoeken naar documenttypes.
•	 Zoeken naar identieke documenten.
•	 Zoeken naar documenten ouder of jonger dan een bepaalde 

datum.
•	 Zoeken en verwijderen van documentversies.
•	 Zoeken naar gedeelde documenten en onderbroken 

rechten.
•	 Aanpassen van documentnamen.

Mappen

•	 Aanmaken van mappen en mappenstructuren Berekenen 

van omvang van mappen.

•	 Zoeken naar identieke mappen.

•	 Opsporen van mappen ouder of jonger dan een bepaalde 

datum.

•	 Aanpassen van mapnamen.

•	 Zoeken naar gedeelde mappen en onderbroken rechten.

Teams
•	 Archiveren van chats.

•	 Archiveren en verwijderen van kanaal posts.

•	 Archiveren van OneNote.

•	 Archiveren van To do taaklijsten.

Documentensets
•	 Aanmaken van documentensets en invullen van metadata.

Labels
•	 Koppelen van retentielabels aan mappen en documenten.

•	 Weghalen van retentielabels van mappen of documenten.

Bibliotheken
•	 Bekijken van de structuur en inhoud van sites.

•	 Registreren van de inhoud van bibliotheken.

•	 Schonen van mappen en documenten.

•	 Exporteren van bibliotheken, mappen, documenten en 

metadata.

•	 Rapporteren over de omvang en versiebeheerinstellingen.

•	 Opsporen van onderbroken rechten en gedeelde links.

•	 Berekenen van padlengte en opsporen van te lange paden.

Lijsten
•	 Toevoegen van lijst items.

•	 Verwijderen van lijst items.

•	 Exporteren van lijst items.

•	 Bekijken van de taxonomy van termengroepen.

Outlook
•	 Archiveren van persoonlijke en gedeelde postbussen en 

e-mails.

•	 Archiveren van gebeurtenissen uit persoonlijke en gedeelde 

agenda’s.

Zelf aan de slag?
Wil je meer informatie over bovenstaande opties, een demo of 
een offerte? Neem dan contact op met VHIC, via 088 053 5400 of 
info@vhic.nl.




