
De 

RecordsManagementTool 

voor gebruikers
De RecordsManagementTool (hierna: RMTool) is een digitale toolbox die 

onmisbaar is voor informatiespecialisten, recordmanagers en archivarissen. 

Met de RMTool is het mogelijk een digitaal archief op orde te brengen en te 

houden en de overdracht van archiefstukken naar een e-depot 

probleemloos te regelen. Voor een uitgebreide werking van de RMTool zie 

https://www.vhic.nl/producten/rmtool/

Tijdens de opleiding “RecordsManagementTool voor gebruikers” krijg je alle 

handvatten aangeboden om zelfstandig aan de slag te gaan met de 

RMTool. Door oefeningen en praktijksimulaties leer je de mogelijkheden van 

de RMTool ten volle benutten. Deze 1-daagse opleiding omvat een 

algemene introductie van de RMTool, een uitgebreide knoppentraining en 

een introductie in de basisfunctionaliteiten van de RMTool, als hulpmiddel 

bij het proactieve en retroactieve beheer van een digitale omgeving.

Studieadvies nodig?

Neem contact met ons op 

voor een vrijblijvend 

studieadvies.

  070 319 41 84 of

  info@vhic.nl 

https://www.vhic.nl/producten/rmtool/


Resultaat

Na het volgen van deze cursus:

 Ken je de basisfunctionaliteiten en toepassingsmogelijkheden van de RMTool

 Weet je hoe het navigatiepaneel, het hoofdpaneel en de modules werken

 Kun je de voornaamste functies van de RMTool in de praktijk gebruiken

Kortom: na deze training kun je zelf aan de slag met de RMTool om mappenstructuren te ontwerpen en aan te 

maken, met mappenstructuren te werken, audits en zoek¬opdrachten uit te voeren op een bestaande omgeving, 

opschoon-acties uit te voeren en mappen over te dragen die in het archief opgenomen dienen te worden.

Naast deze incompany training is een digitale e-learning omgeving aanwezig. Jouw organisatie heeft toegang tot dit 

e-learning programma, zodat je bepaalde functies en handelingen nog eens rustig opnieuw kunt bekijken. Wij 

adviseren om naast de gebruikerstraining ook de e-learning omgeving te gebruiken. Zo kun je je verder verdiepen in 

de materie die in de training is behandeld.




