Cursus -
Gebruikerstraining i-

Navigator

De i-Navigator is een beheershulpmiddel (onderdeel van

VIND Informatiemanagement), ontwikkeld om de complete

informatiehuishouding van jouw organisatie centraal in kaart

te brengen en te beheren.

In de i-Navigator worden de belangrijkste gegevens over werkprocessen,
persoonsgegevens, informatiebeheer, applicaties en informatiebestanden
samengebracht door middel van het Model-DSP. Enerzijds wordt zo een
beschrijving gemaakt van de informatievoorziening binnen jouw
organisatie. Anderzijds heb je, door middel van een koppeling tussen de i-
Navigator en de informatiesystemen, een krachtige tool in huis om je
informatie-huishouding direct vanaf de bron te structureren. Je legt met
behulp van metadata onder meer vast waar informatie moet worden
opgeslagen (in welke systemen of welke archieven), welke
vindbaarheidskenmerken moeten worden toegekend aan
informatieobjecten, wie verantwoordelijk is voor het deugdelijk beheer van
informatieobjecten, welke persoonsgegevens aanwezig zijn, welke
classificaties van toepassing zijn en en hoe lang informatieobjecten moeten

worden bewaard voordat ze moeten worden vernietigd of overgedragen.

De i-Navigator stelt je dus in staat om de duurzaamheid van
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Q Startdatum / locatie
2 oktober 2024
(BCN Utrecht CS)

O® Duur
2 dagen

€ Prijs
995

Studieadvies nodig?
Neem contact met ons op
voor een vrijblijvend

studieadvies.

. 070319 41 84 of

¥ info@vhic.nl



https://www.sdu.nl/overheid/producten-diensten/vind-gemeenten/vind-informatiebeheer?gclid=Cj0KCQiAsdKbBhDHARIsANJ6-jd-gf6TrWkIoXSfgiOmPfYmPlUlBq9XK2lZpVuKBPZfteU_WjZfTaQaAr-bEALw_wcB
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informatiebestanden te bewaken, elektronisch informatiemanagement te
ondersteunen, het AVG verwerkingsregister op te stellen en te beheren en
zaakgerichte informatieordening vorm te geven. Het voorkomt hierdoor

verlies aan digitaal geheugen en maakt adequaat informatiebeheer mogelijk.

In de gebruikerstraining i-Navigator wordt ingegaan op alle
functionaliteiten van de i-Navigator. Door middel van oefeningen en
praktijksituaties leer je de mogelijkheden van de i-Navigator ten volle

benutten.
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Resultaat

Na het succesvol volgen van deze cursus:

ken je alle functionaliteiten en toepassingsmogelijkheden van de i-Navigator;

kun je zelfstandig met de i-Navigator werken

v
v
« kun je het model-DSP voor uw eigen organisatie op maat maken
« kun je zelf geinventariseerde gegevens toevoegen

v weet je hoe je moet zoeken naar werkprocessen

v

kun je rapportages maken met de diverse metagegevens
Je ontvangt na afloop van de training een certificaat van deelname.

Naast deze training is er een digitaal opleidingsprogramma beschikbaar ter ondersteuning van i-Navigatorgebruik en
gerelateerde zaken. Deze e-learningomgeving wordt voortdurend actueel gehouden en uitgebreid. Als abonnee
heeft jouw organisatie toegang tot dit e-learningprogramma. Wij adviseren om naast de gebruikerstraining ook de e-
learning module te gebruiken, zodat je je via dit programma verder kunt verdiepen in de materie die in de training

wordt behandeld.
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Programma
Lesdag Onderwerp
2 oktober 2024 Introductie

De werking van de i-Navigator - deel 1
9 oktober 2024 De werking van de i-Navigator - deel 2

AVG/BIO/WOO
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