
Cursus – Basisopleiding 

RecordsManagementTool
De RecordsManagementTool (hierna: RMTool) is een digitale toolbox die 

onmisbaar is voor informatiespecialisten, recordmanagers en archivarissen. 

Met de RMTool is het mogelijk een digitaal archief op orde te brengen en te 

houden en de overdracht van archiefstukken naar een e-depot 

probleemloos te regelen. Voor een uitgebreide werking van de RMTool zie 

https://www.vhic.nl/producten/rmtool/

Deze Basisopleiding wordt gegeven in twee (online) dagdelen. Tijdens deze 

Basisopleiding leert u o.a. het werken met mappenstructuren en metadata, 

de zoekfuncties op documenten, en functies met betrekking tot  selectie, 

overdragen en archiveren.
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